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کارآموزی

کارورزی
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35.9
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واحد74
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آشنایی با اصول  

اخلاقی
اخذ رضایت آگاهانه



31



32



33



34



35



36



37



38



39



.گروه صورت گرفت3اطلاع رسانی کامل به اساتید در 40



.نفره فراگیران آپلود شد500در گروه Pdfمطلب آموزشی عکس، صوت، فیلم و 1000بیش از 41



42



43



44



45



46



47



48



49



50



51



52



53



54



55



.نظرسنجی صورت و به اساتید فیدبک داده شد و تشویقی ارسال خواهد شد56



57



58



59



60



61



62



63

پس از نیاز سنجی 
آموزشی مکاتبه با 

معاونت محترم  
آموزشی جهت  

مایحتاج خریداری 
صورت آموزشی 

.گرفت



64



65



66



67



68



69



70



71



72



73



74



75



76



77



78



79



80



81



82



83



84



85



86



87



88



89



90



91



92



93



94



95



96



97



98



99



100



101



102



103
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طرحبازخوردجلسهبرگزاری:خبرعنوان
باآنتطابقوپایهآموزشیهایگروهدوره

کوریکولوم
دانشکدهعمومیروابطگزارشبه:خبر

استانداردهایاجرایراستایدرپزشکی،
برنامه)2حوزهدرعمومیپزشکیاعتباربخشی

پایهآموزشیهایگروهباایجلسه،(درسی
برگزار1404/02/09تاریخدرعمومیپزشکی
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همکاریباادغامهایکلاسبرگزاری:خبرعنوان
عمودیادغام)بالینگروههایواناتومیگروهمشترک

اعتباربخشی2حوزه_(عمومیپزشکیدورهکوریکولوم
عمومیپزشکی

درپزشکی،دانشکدهعمومیروابطگزارشبه:خبر
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.باشدمیاقدامدستدربالینوپایهگروههای



حوزهتمامدرهمکاری
اعتباربخشیارزیابیهای
جمعدرMBBSدوره
مستنداتارائهوآوری

پاسخگوتیمبعنوان



برنامهبررسیجلسهبرگزاری:خبرعنوان
اعتباربخشی2حوزهدرعمودیوافقیادغام

درسیبرنامهعمومیپزشکی
دانشکدهعمومیروابطگزارشبه:خبر

استانداردهایاجرایراستایدرپزشکی،
برنامه)2حوزهدرعمومیپزشکیاعتباربخشی

ودانشکدهرئیسحضورباایجلسه،(درسی
1404/03/05تاریخدرحوزهایناعضای
یپزشکمعاونجلسهایندر.گردیدبرگزار

کیپزشبخشیاعتبارکمیتهدبیروعمومی
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.نمودندمطرحراعملیاتی



5حوزهجلسهبرگزاری:خبرعنوان
(علمیهیأت)عمومیپزشکیاعتباربخشی

دانشکدهعمومیروابطگزارشبه:خبر
استانداردهایاجرایراستایدرپزشکی،

ایجلسهعمومی،پزشکیدورهاعتباربخشی
در5حوزهکارگروهاعضایحضوربا

جلسهایندر.گردیدبرگزار1404/03/7تاریخ
دهدانشکعلمیهیأتنامهشیوهاولیهدرفت
.گرفتقرارهمفکریوبررسیمورد



.  جلسه اعتباربحشی پزشکی عمومی برگزار گردیده است1404از ابتدای سال 



.گردیدآپدیتسایت پزشکی عمومی 















.در شواری آموزشی صورت گرفتIntegratedبرنامه ریزی های اولیه آموزش 



آلبوم کاری مقطع کارورزی  

دانشکده پزشکی
معاونت آموزشی پزشکی عمومی

1404فروردین



 (دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)برنامه ریزی مقطع کارورزی
(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)برنامه و چینش لاین ها در سامانه طبیب
تعریف دروس کارورزی در سامانه هم آوا مطابق تقویم آموزشی
بررسی و انجام انتخاب واحد کارورزان
تعریف و برگزاری آزمون صلاحیت بالینی مطابق تقویم وزارتی در سامانه هم آوا
 انجام امور مربوط به سامانه مهمانی و نقل و انتقالات دانشجویان در سامانهgu.behdasht.gov.ir(خ رحمانی)
(خ رحمانی)نماینده معاونت آموزش پزشکی عمومی در ستاد شاهد و ایثارگران جهت پیگیری دانشجویان شاهد و ایثارگر
(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)برنامه ریزی و انتخاب لاین دانشجویان مهمان در مقطع کارورزی در سامانه طبیب
گزارشگیری و پیگیری نمرات کارورزان بصورت مداوم
و فیروزگر( ص)مکاتبات ماهیانه جهت پرداخت کمک هزینه کارورزان با بیمارستان های حضرت رسول اکرم
(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)بررسی درخواست های جابجایی بیمارستان و گاها لاین های کارورزان بصورت ماهیانه در سامانه طبیب
تهیه دستورجلسه و صورتجلسه برای کارورزان جهت طرح در شورای آموزشی دانشکده بصورت ماهیانه
 در بخش  پیگیری نمرات،نحوه حضور کارورزان: مکاتبه با گروههای مختلف آموزشی مستقر در بیمارستانها جهت پیگیری وضعیت آموزشی از قبیل

...ها،بررسی و مکاتبه مشکلات موجود در بخش ها و
المللپاسخگویی تلفنی و مجازی با مسئولین محترم گروههای آموزشی در خصوص سامانه های هم آوا ، طبیب جهت دانشجویان روزانه و پردیس بین
تهیه دستورجلسه و صورتجلسه برای کارورزان جهت طرح در کمیته پایش دانشکده پزشکی در پایان هر نیمسال تحصیلی

ی ز ر و ر ا ک ع  ط ق م ر  د ی  ک ش ز پ ن  ا ی و ج ش ن ا د ی  ی ا ر ج ا ی  ا ه ه  م ا ن ر ب ت  س ر ه :ف



بررسی وضعیت تحصیلی کارورزان بصورت مداوم جهت طرح شورای آموزشی دانشگاه و یا در کمیسیون های مواردخاص و یا منطقه ای و...

بررسی وضعیت تحصیلی کارورزان پسر جهت معافیت تحصیلی و اخذ سنوات ارفاقی

 محاسبه شهریه در سامانه هم آوا ، تسویه حساب صندوق رفاه در سامانه : مکاتبات مربوط به دانشجویان مهمان از قبیلhttps://ticket.iums.ac.ir/ و ارسال
....نمرات به دانشگاه مبدا و

  بایگانی تمامی مکاتبات مربوط به دانشجویان در مقطع کارورزی در سامانهea.iums.ac.ir

 ن های امور رفاهی وخوابگاهها ، کمیسیون های روانشناختی، کمیسیو: مکاتبات به معاونت دانشجویی دانشگاه برای دانشجویان در مقطع کارورزی از قبیل
....پزشکی و

رزیاروع کپیگیری و انجام مکاتبات و برنامه ریزی و انتخاب لاین و انتخاب واحد و محاسبه شهریه برای دانشجویان پزشکی مهمان دوره تکمیلی در مقط

 گواهی اشتغال به تحصیل، امور آموزشی ،امور مشاوره ای و: پیگیری مکاتبات و پاسخگویی تلفنی و مجازی کارورزان از قبیل....

مکاتبات مربوط به کارورزان جدید در هر دوره آزمون پیش کارورزی با حراست و امور مالی دانشکده جهت تهیه مهر و اتیکت برای کارورزان

مکاتبات و پیگیری های امور مربوط به دانشجویان کارورز با سهمیه ستاد شاهد

تاواطلاع رسانی و پیگیری و مکاتبات مربوط به کارورزان با نمایندگان  مقطع کارورزی هر دوره از طریق شبکه های مجازی تلگرام ،واتساپ ،ای  ...

 برای این موراد بیشترین زمان صرف می گردد)پاسخگویی مکرر تلفنی و مکاتبه ها و مشاوره های حضوری کارورزان پردیس بین الملل که

 به کارشناسان بیشتر از اینکه برای دانشجویان خودمان زمان صرف کنیم)پاسخگویی مکرر تلفنی و مکاتبه ها و مشاوره های حضوری کارورزان پردیس بین الملل
ین الملل بالغ بر لازم به ذکر است که پاسخگویی به دانشجویان پردیس ب.نمونه هایی از مکاتبات بارگذاری گردید ( و دانشجویان بین الملل باید پاسخگو باشیم

ان ها که به مخصوصا تقاضاهای جابجایی بیمارستان و لاین ها و مهم.. نیمی از زمان کاری کارشناسان را اشغال می کند اعم از پاسخ تلفنی ، حضوری و مکاتبه ای و
.کرات مکاتبه می گردد و با توجه به اینکه دستوری می باشد لذا اجحاف در حق دانشجویان دیگر نیز می گردد
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(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)برنامه و چینش لاین ها در سامانه طبیب 132
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دانشجویان روزانه و پردیس بین )برنامه و چینش لاین ها در سامانه طبیب
(الملل



(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)برنامه و چینش لاین ها در سامانه طبیب



(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)برنامه و چینش لاین ها در سامانه طبیب



(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)برنامه و چینش لاین ها در سامانه طبیب



(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)در مقطع کارورزی در سامانه طبیبمهمانبرنامه ریزی و انتخاب لاین دانشجویان 
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تعریف دروس کارورزی در سامانه هم آوا مطابق تقویم آموزشی 140
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تعریف دروس کارورزی در سامانه هم آوا مطابق تقویم آموزشی
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143بررسی و انجام انتخاب واحد کارورزان



ر سامانه تعریف و برگزاری آزمون صلاحیت بالینی مطابق تقویم وزارتی و ثبت نمرات د
هم آوا و تحویل گواهی به داوطلبان
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ه هم آوا و  تعریف و برگزاری آزمون صلاحیت بالینی مطابق تقویم وزارتی و ثبت نمرات در سامان
145تحویل گواهی به داوطلبان



ه هم آوا و  تعریف و برگزاری آزمون صلاحیت بالینی مطابق تقویم وزارتی و ثبت نمرات در سامان
تحویل گواهی به داوطلبان
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مرات در تعریف و برگزاری آزمون صلاحیت بالینی مطابق تقویم وزارتی و ثبت ن
سامانه هم آوا و تحویل گواهی به داوطلبان
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مرات در تعریف و برگزاری آزمون صلاحیت بالینی مطابق تقویم وزارتی و ثبت ن
سامانه هم آوا و تحویل گواهی به داوطلبان
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مرات در تعریف و برگزاری آزمون صلاحیت بالینی مطابق تقویم وزارتی و ثبت ن
سامانه هم آوا و تحویل گواهی به داوطلبان
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ادگی مکاتبه با مدیر آموزشی محترم دانشگاه واعلام آم:انجام مکاتبات مربوط به آزمون صلاحیت بالینی اعم از

ود برگزاری آزمون ،دریافت و بررسی اسامی داوطلبان،دریافت فیش های پرداختی از داوطلبان مهمان و یا مرد

آزمون قبل، مکاتبه مجدد با مدیر امور آموزشی و ارسال اسامی داوطلبان،مکاتبه با اداره آزمون ، مکاتبه با 

...گروهها جهت موجه نمودن غیبت داوطلبان و
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حترم مکاتبه با مدیر آموزشی م:انجام مکاتبات مربوط به آزمون صلاحیت بالینی اعم از

دانشگاه واعلام آمادگی برگزاری آزمون ،دریافت و بررسی اسامی داوطلبان،دریافت

فیش های پرداختی از داوطلبان مهمان و یا مردود آزمون قبل، مکاتبه مجدد با مدیر 

امور آموزشی و ارسال اسامی داوطلبان،مکاتبه با اداره آزمون ، مکاتبه با گروهها 

...جهت موجه نمودن غیبت داوطلبان و
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حترم مکاتبه با مدیر آموزشی م:انجام مکاتبات مربوط به آزمون صلاحیت بالینی اعم از

دانشگاه واعلام آمادگی برگزاری آزمون ،دریافت و بررسی اسامی داوطلبان،دریافت

فیش های پرداختی از داوطلبان مهمان و یا مردود آزمون قبل، مکاتبه مجدد با مدیر 

امور آموزشی و ارسال اسامی داوطلبان،مکاتبه با اداره آزمون ، مکاتبه با گروهها 

...جهت موجه نمودن غیبت داوطلبان و
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شدمیانجامیدستصورتبهقبلاکهبالینیصلاحیتآزمونپیگیریونامثبتفرآیندهایتمامی
وایجادآواهمدرالکترونیککاملاصورتبهایشانهمکاریوITواحدباجلسهبرگزاریبا

.گردیدهمکاریآزمونادارهبابالینیصلاحیتآزمونبرگزاریجهتوشدگردیداجرا



gu.behdasht.gov.irانجام امور مربوط به سامانه مهمانی و نقل و انتقالات دانشجویان در سامانه 
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رابط آموزشی معاونت آموزش پزشکی عمومی در ستاد شاهد و ایثارگران جهت پیگیری دانشجویان شاهد و ایثارگر

156



همیه مکاتبات و پیگیری های امور مربوط به دانشجویان کارورز با س
ستاد شاهد

157



گزارشگیری و پیگیری نمرات کارورزان بصورت مداوم 158



و ( ص)مکاتبات ماهیانه جهت پرداخت کمک هزینه کارورزان با بیمارستان های حضرت رسول اکرم
فیروزگر

159



و فیروزگر( ص)مکاتبات ماهیانه جهت پرداخت کمک هزینه کارورزان با بیمارستان های حضرت رسول اکرم 160



(دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل)بررسی درخواست های جابجایی بیمارستان و لاین های کارورزان بصورت ماهیانه در سامانه طبیب
161



تهیه دستورجلسه و صورتجلسه برای کارورزان جهت طرح در شورای آموزشی دانشکده بصورت ماهیانه
162



ماهیانهتهیه دستورجلسه و صورتجلسه برای کارورزان جهت طرح در شورای آموزشی دانشکده بصورت
163



رات،نحوه حضور پیگیری نم: مکاتبه با گروههای مختلف آموزشی مستقر در بیمارستانها جهت پیگیری وضعیت آموزشی از قبیل 
...کارورزان در بخش ها،بررسی و مکاتبه مشکلات موجود در بخش ها و

164



وص پاسخگویی تلفنی و مجازی با مسئولین محترم گروههای آموزشی در خص
سامانه های هم آوا ، طبیب جهت دانشجویان روزانه و پردیس بین الملل

165



تهیه دستورجلسه و صورتجلسه برای کارورزان جهت طرح در کمیته پایش 
دانشکده پزشکی در پایان هر نیمسال تحصیلی

166



بررسی وضعیت تحصیلی کارورزان بصورت مداوم جهت طرح شورای
...آموزشی دانشگاه و یا در کمیسیون های مواردخاص و یا منطقه ای و

167



وات ارفاقیبررسی وضعیت تحصیلی کارورزان پسر جهت معافیت تحصیلی و اخذ سن
168



ه هم آوا ، محاسبه شهریه در سامان: مکاتبات مربوط به دانشجویان مهمان از قبیل 
و ارسال /https://ticket.iums.ac.irتسویه حساب صندوق رفاه در سامانه 

....نمرات به دانشگاه مبدا و

169
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طع بایگانی تمامی مکاتبات مربوط به دانشجویان در مق
ea.iums.ac.irکارورزی در سامانه  

170



رزی از مکاتبات به معاونت دانشجویی دانشگاه برای دانشجویان در مقطع کارو
ن های  امور رفاهی وخوابگاهها ، کمیسیون های روانشناختی، کمیسیو: قبیل 

....پزشکی و

171



حاسبه پیگیری و انجام مکاتبات و برنامه ریزی و انتخاب لاین و انتخاب واحد و م
شهریه برای دانشجویان پزشکی مهمان دوره تکمیلی در مقطع کارورزی

172



:  بیل پیگیری مکاتبات و پاسخگویی تلفنی و مجازی کارورزان از ق
....گواهی اشتغال به تحصیل، امور آموزشی ،امور مشاوره ای و

173



مکاتبات مربوط به کارورزان جدید در هر دوره آزمون پیش کارورزی با 
حراست و امور مالی دانشکده جهت تهیه مهر و اتیکت برای کارورزان

174



قطع  اطلاع رسانی و پیگیری و مکاتبات مربوط به کارورزان با نمایندگان  م
.  ..کارورزی هر دوره از طریق شبکه های مجازی تلگرام ،واتساپ ،ایتاو

175



ان  مقطع  اطلاع رسانی و پیگیری و مکاتبات مربوط به کارورزان با نمایندگ
... کارورزی هر دوره از طریق شبکه های مجازی تلگرام ،واتساپ ،ایتاو

176



ان  مقطع  اطلاع رسانی و پیگیری و مکاتبات مربوط به کارورزان با نمایندگ
... کارورزی هر دوره از طریق شبکه های مجازی تلگرام ،واتساپ ،ایتاو

177



ان  مقطع  اطلاع رسانی و پیگیری و مکاتبات مربوط به کارورزان با نمایندگ
... کارورزی هر دوره از طریق شبکه های مجازی تلگرام ،واتساپ ،ایتاو

178



ان  مقطع  اطلاع رسانی و پیگیری و مکاتبات مربوط به کارورزان با نمایندگ
... کارورزی هر دوره از طریق شبکه های مجازی تلگرام ،واتساپ ،ایتاو

179



شتر از بی)پاسخگویی مکرر تلفنی و مکاتبه ها و مشاوره های حضوری کارورزان پردیس بین الملل 
د پاسخگو اینکه برای دانشجویان خودمان زمان صرف کنیم به کارشناسان و دانشجویان بین الملل بای

:نمونه هایی از مکاتبات( باشیم

180



دانشجویان بیشتر از اینکه برای)پاسخگویی مکرر تلفنی و مکاتبه ها و مشاوره های حضوری کارورزان پردیس بین الملل 
: نمونه هایی از مکاتبات( خودمان زمان صرف کنیم به کارشناسان و دانشجویان بین الملل باید پاسخگو باشیم

181



فارغ التحصیلیآلبوم کاری مقطع 

دانشکده پزشکی
معاونت آموزشی پزشکی عمومی

1404فروردین



درخصوصاقدامات مرتبط 
فارغ التحصیلان قدیمی

کارآموزی و کارورزیصدورگواهی 1)

تفکیک نظری و عملیبه صدور ریز نمرات 2)

صدور کارنامه المثنی3)

صدور گواهی رتبه4)

توسط تهیه و فرم مربوطهسازمان های خارج از کشور فرم های درخواستی فارغ التحصیلان جهت ارائه به ( 5
می شودجهت امضا ارائه داده دادهتائید و در نهایت به رئیس محترم دانشکده رئیس آموزش /معاون آموزشی

جهت صدور مکاتبات ایشانتکمیل اطلاعات فارغ التحصیلان قدیمی در هم آوا ( 6

جهت امضاچک نمودن دانشنامه فارغ التحصیلان و ارسال به رئیس محترم دانشکده ( 7



اقدامات انجام گرفته درخصوص
شرف فارغ التحصیلیدانشجویان در 

به دانشجویان وسوگندنامه فرم تسویه حساب و ارائه 1)

ایشان جهت اخذ امضای لازم راهنمایی2)

از صندوق رفاهاخذ فرم میزان بدهی توسط دانشجویان تا و پیگیری امور تیکت و ثبت نام راهنمایی 3)

نمودن کلیه مکاتبات انجام شده برای امور فارغ التحصیلیبایگانی(3

در سامانه هم آوا، تیکت ، بایگانی الکترونیک و طبیبفارغ التحصیلی نمودن دانشجو (4

برای پسرانلغو سامانه نظام وظیفه ( 5

مکاتبه با ستاد و ارسال فرم فراغت ( 6

جهت امضا چک نمودن دانشنامه و ارسال به رئیس محترم دانشکده ( 7



 نفر 170: 1403دوم سالماهه 6انجام شده در تعداد کل فارغ التحصیلان

 نفر40: فارغ التحصیلان برایتعداد صدور گواهی کارآموزی و کارورزی

نفر20:برای فارغ التحصیلانتعداد صدور ریزنمرات به تفکیک عملی و نظری

 نفر15:برای فارغ التحصیلان قدیمیتعداد صدوکارنامه المثنی

 نفر7:صدور گواهی رتبهتعداد

 نفر10:فرم های درخواستی فارغ التحصیلان قدیمیتعداد
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کارآموزیآلبوم کاری مقطع 

دانشکده پزشکی
معاونت آموزشی پزشکی عمومی

1404فروردین



آغاز نیمسال تحصیلی جدید

مختصوجارینیمسالبرایمجزاگروهشمارهبادروسکدتعریف

(درسکدتا110)هماواسامانهدرهرماه

-هتجنمراتثبتمسئولوتدریسدردخیلاساتیدمعرفیدرخصوصآموزشیگروههایبامکاتبه
هماواسامانهدرورود

-گروههرارائهبازهزمانیجدولوگروههاکددروس،کدشاملجدیدنیمسالآموزشیبرنامهتهیه

-الکترونیکآزمونمرکزدرشدهبرگزارامتحاناتبرایآزمونتاریختعیینوریزیبرنامه

-لزومدرصورتآزمونتاریختغییروذینفعانازنظرسنجیوامتحاناتبرنامهبررسی

-دانشجویانبهجدیدنیمسالبرنامهرسانیاطلاع

-جدیدتحصیلینیمسالدرآموزشیمراکزظرفیتاعلامجهتآموزشیگروههایبامکاتبه

-امتحاناتتاریخودرسارائهزمانیهایبازهاعلاموآموزشیگروههایبامکاتبه



کلاسهای تئوری 

پنجشنبهروزهایتئوریکلاسهایریزیبرنامه

-متقاضیدانشجویانتعدادتخمین

دهشبرگزارتئوریدروسجهتکلاسرزرودرخصوصبصریسمعیواحدباهماهنگیوتئوریدروساخذ
دانشکدهدر

-آنلاین/حضوریکلاسبرگزاریجهتآموزشیگروههایباهماهنگی

دانشجویانکانالهایدردروسارائهبرنامهقراردادنورسانیاطلاع



آزمونهای تئوری ها 

سامانهرزروجهتپزشکیدانشکدهالکترونیکآزمونمرکزبامکاتبه

امتحاناتبرگزاریجهتشدهتعیینهایتاریخدر

-یکالکترونآزمونمرکزدرسالنرزروجهتدرساخذمتقاضیدانشجویانتعدادتخمین

-آزمونجلسهدرمراقبتوحضور

-متخلفدانشجویانگزارشوشناسایی

درفتخلآزمون،درتخلف)متخلفدانشجویانمعرفیجهتانضباطیکمیتهبامکاتبه
(…وکارآموزیبخشهای



امورات کمیته پایش و مشاوره دانشجویان

مسائلبادرگیردانشجویانمعرفیجهتمشاورهمرکزبامکاتبه

روانی-روحی

-دانشجویانوضعیتبررسیجهتمشاوراساتیددفتربامکاتبه

-پایشتهکمیدرطرحجهتدانشجویانبرایشدهانجامکارهایمستنداتکردنداکیومنتوفایلتهیه



اتوماسیون اداری

ارائهجهتدانشجویانتحصیلبهاشتغالمکاتباتانجام

درخواستموردهایسازمانبه

-تحصیلبهشاغلپسردانشجویانبرایوظیفهنظاممکاتباتانجام

-متقاضیدانشجویانجهتکشورازخروجمکاتباتانجام

-دانشجویانآکادمیکایمیلاخذمکاتباتانجام

-هامعاونتسایرآموزشیاستعلاماتبهپاسخ

ووزارتها،معاونتسایردرخواستموردآمارهایتهیهواستخراج...

شرایطواجددانشجویانامورجهتشاهدستادبامکاتباتانجام

-دانشگاهودانشکدهآموزشیشورایدرطرحجهتدانشجویانمسائلوهادرخواستارسالوبررسی

-آموزشادارهمحترمرئیسبهآنارسالوصورتجلسهتهیه

-دانشگاهودانشکدهآموزشیشورایدرشدهمطرحموارددرخصوصصادرهدستوراتاعمال



تسویه حساب دانشجویان

98و97ورودیدوحسابتسویهانجام

التحصیلیفارغمرحلهدردانشجویانکارآموزیگواهیصدور

کارآموزیمقطعازشدهخارجدانشجویانمدارکنقصیلیستتهیه

آنهابایگانیوکارآموزیمقطعازشدهخارجدانشجویانمدارکنقصیدریافت



دانشجویان مهمان داخلی و تکمیلی خارج ازکشور

ظرفیتوجودعدم/وجوددرخصوصنظراعلام

مهماندانشجویپذیرشجهت

-مهماندانشجویانشهریهمحاسبه

-طبیبسامانهدرمهماندانشجویانلاینانتخابانجام

-مهماندانشجویانواریزیفیشورودوواحدانتخاب

-مبدادانشگاهبهمهماندانشجویانکارآموزیگواهیونمراتارسال

-مقصددانشگاهبامکاتباتانجامومهمانیمتقاضیدانشجویاندرخواستبررسی

-هماواسامانهدروصولازپسدانشگاهسایربهمهماندانشجویاننمراتورود



سامانه طبیب

(تحصیلینیمرخ)کارآموزیهایلاینلیستتهیه

-شدهمعرفیپردیسدانشجویانوضعیتبررسی

طبیبسامانهدرآنانجاموکارآموزیلاینانتخاببه

-طبیبسامانهدرکارآموزیلاین/بخشاعمالیاحذفجهتشدهمعرفیپردیسدانشجویانوضعیتبررسی

-آموزشیگروههایازشدهاعلامدرصدهایحسببرطبیبسامانهدردانشجویانجابجاییهایدرخواستبررسی



لیست امتحان و برگزاری آن

امتحاناتاسامیلیستتهیه

-امتحاناتاسامیلیستقراردادن

اسامیجاافتادنازجلوگیریجهتدانشجویانکانالهایدر

-سامانهدربارگزاریجهتآموزشیگروههایبهامتحاناتاسامیلیستارسال

-امتحاناتدرحاضردانشجویانبرایبخشدرغیبتنامهارسال



آزمون پیش کارورزی

آزموندرشرکتمتقاضیدانشجویانلیستتهیهواستعلام

خردادماهدورهمیانانترنیپره

-آزمونبهمعرفیصلاحیتاحرازجهتانترنیپرهآزموندرشرکتمتقاضیدانشجویانکارنامهکردنچک

-انترنیپرهنمرهدرتاثیراعمالجهتکارآموزیمقطعماژوردروسمعدلاستخراج

-انترنیپرهآزموندرشرکتمتقاضیدانشجویانپروپوزالثبتاستعلام

-سنجشسایتدرانترنیپرهآزموندرشرکتمتقاضیدانشجویاننامثبت

-هماواسامانهدرقبلهایدورهانترنیپرهآزموننتایجورود



سامانه هم آوا

ورودازقبلدانشجویانمشخصاتلیستتهیهوعکساخذ

انترنیمهروکارتچاپجهتکارورزیدورهبه

-آموزشیهایسامانهدراعمالجهتدانشجویانخانوادگینام/نامتغییرمکاتباتانجام

-آنبارگزاریوهماواسامانهدرعکسفاقددانشجویانازعکساخذ

شخصیعملکردارزیابیتکمیل

-کارکنانخدمتضمنهایآزموندرشرکتونامثبت















فیزیوپاتولوژیآلبوم کاری مقطع 

دانشکده پزشکی
معاونت آموزشی پزشکی عمومی

1404فروردین



تهیه و تنظیم برنامه درسی

ملل ومشخص برای هر نیسمال تحصیلی برای دانشجویان روزانه و بین ال( برنامه ریزی درسی) با توجه به آیین نامه آموزشی 

شکده و نمودن شروع و پایان دروس ارائه شده با محاسبه تعداد جلسات هر درس با در نظر گرفتن تقویم آموزشی دان

تعطیلات طول سال و سپس مکاتبه با گروه ها جهت بررسی دروس توسط مدیر گروه واساتید جهت کلاس ها 

نمونه برنامه درسی



ارائه کلیه دروس در هماوا قبل از شروع هر نیمسال تحصیلی



گزارش گیری لیست دانشجویان برای امتحان 

یک درس در گزارش گیری و استخراج فایل اکسل و چک کردن اسامی دانشجویان روزانه : نمونه ذیل
سپس ارسال به نمایندگان  دانشجویان  و  مکاتبه با گروه مربوطه و اداره امتحانات و ادره ازمون های الکترونیک



نمونه مکاتبه با گروه و مرکز ازمون ها



مکاتبه و هماهنگی با واحد سمعی بصری جهت تخصیص کلاس



...  پیگیری ثبت نمرات توسط گروها و استخراج نمرات ثبت نشده و نهایی نشده و
سپس مجددا از گروه مربوطه پیگیری کردن 



امتحانات

دروسبعضیارائهبهتوجهبا)امتحانات،برنامهتهیه-
هستند،یکدیگرملزومولازمکهدرسیبرنامهدرساعتیکدر

شروع(کورس)بعدیدرسروز10الی7حدودازبعدگرددمیتعیینآنامتحانوشروعترماولازدرسیک
.(گرددمیریزیبرنامهآموزشیتقویمازخارجامتحاناتبرنامهدروساینبرایلذاشودمی

درتاناتامتحابرنامهکردننهاییجهتاستاجریوپایهعلوم:مقاطعسایرباامتحاناتروزوتاریخکردنچک-
.گرددربرگزاامتحاناتدایرهدرامتحانیکفقطساعتهردرتانباشدهاگروهبینتداخلساعتوتاریخآن

.یندنمااعلامدارندنظرینقطهتاگرددمیارسالهمدانشجوهانمایندهبرایشدهنهاییامتحاناتبرنامه-

.ودشمیمکاتبهسالنرزروجهتامتحاناتادارهوآموزشیگروههمهباامتحاناتبرنامهشدننهاییازبعد-



برنامه امتحانات 





تهیه جدول زمانبندی ارائه دروس  و امتحانات جهت  دو گروه 



برنامه ریزی سیمولوژی

(نظری عملی و مواجهه زودهنگام: )برنامه درس شرح حال و معاینه فیزیکی در سه فاز

 ریزی روزهای کلاس و تعداد دانشجویان و اساتیدبرنامه

نیمکاتبه با واحد مهارتهای بالینی جهت هماهنگی و رزرو سالن و کلاسهای مرکز مهارتهای بالی

مکاتبه جهت اعلام وسایل وتجهیزات لازم جهت برگزاری کارگاه سمیولوژی

و مکاتبه با گروها جهت معرفی اساتید طبق برنامه ریزی های انجام شده توسط معاون اموزشی
کارشناس

ارسال برنامه نهایی کارگاه به تفکیک گروه به مدیران گروه

مکاتبه با معاونت اداری مالی جهت تهیه اقلام مصرفی و پذیرایی از اساتید و دانشجویان

 حضور مستمر در کارگاه ها در روز های مشخص و حضور غیاب دانشجویان

تماس با اساتید مربوطه یک روز قبل از کارگاه جهت یاداوری و هماهنگی لازم

پیگیری کلیه امور تا پایان برگزاری کارگاه



بعدعمقطبهارائهجهتبالینمقدماتمقطعحسابتسویهفرمتنظیموتهیه



عدم -یسنوات–بررسی وضعیت تحصیلی دانشجویان سهیمه شاهد و ایثارگر  و عادی اعم مشروطی 
اهمراجعه و پیگیری انها و درصورت لزوم انجام مکاتبه با ستاد شاهد و معاونت اموزشی دانشگ



پایشکمیتهدراعلامومشکلدارایوتحصیلیافتدرچاردانشجویانبررسی
نتیجهحصولتاپیگیریوتحصیلیپیشرفت



....صدور گواهی اشتغال به تحصیل جهت ارائه به سازمان ها و ادارات و

صدور گواهی خروج از کشورو مکاتبه با مدیریت امور آموزشی دانشگاه جهت
جهت-جهت اخذ پاسپورت -خروج موقت از کشور جهت سیاحتی ، زیارتی وعلمی

...جهت تمدید اقامت برای دانشجویان خارجی و –اخذ کارت معافیت از سربازی 

ت  صدور گواهی اشتغال به تحصیل به معاونت دانشجویی جهت اخذ مجدد کار
دانشجویی به علت مفقودی





تایید حق التدریس اساتید معرفی شده از گروها در سامانه حق التدریس و ارسال به ستاد مرکزی



امور مربوط به دانشجویان مهمان 

 دریافت مکاتبات دانشجویان مهمان از دانشگاههای دیگر جهت اعلام نظر

یریت بررسی و اعلام نظر جهت پذیرش دانشجویان مهمان در صورت وجود ظرفیت دانشجو با مد

امور آموزشی دانشگاه جهت انعکاس به دانشگاه مبدا

 محاسبه شهریه دانشجویان مهمان و ثبت در سامانه مالی دانشجو

انتخاب واحد دانشجوی مهمان در سامانه هم اوا

پیگیری و ثبت نمرات دانشجوی مهمان

ارسال نمرات دانشجوی مهمان به دانشگاه مبدا



امور مربوط به کمیسیون پزشکی 

 مدارک پزشکی توسط دانشجو به واحد آموزشارائه

 با کمیسیون پزشکی و ارسال فیزیک مدارک پزشکی به کمیسیون پزشکیمکاتبه

 به مرکز مشاوره در صورت مدارک پزشکیمکاتبه

 ضور در با کمیسیون پزشکی و مدیر گروه در صورت درخواست دانشجو جهت عدم توانایی حمکاتبه
کلاسها جهت اظهار نظر

 با دانشجو با بخش و گروه در صورت تایید بیماری توسط کمیسیون پزشکی جهت مساعدتمکاتبه



امور مربوط به شورای آموزشی دانشکده 

 ه که هر وضعیت تحصیلی دانشجودر صورت وجود مشکل و طرح در شورای آموزشی دانشکدبررسی
.ماه برگزار می گردد

 مصوبات اخذ شده در شورای آموزشی برای دانشجوپیگیری



امور مربوط به شورای آموزشی دانشگاه  

ده معرفی مکاتبه با مدیریت امور آموزشی دانشگاه برای دانشجویانی که شورای آموزشی دانشک
.می نمایند

پیگیری مصوبات اخذ شده در شورای آموزشی



:انجام سایر امور

بررسی انتخاب واحد دانشجویان-
انتخاب واحد به جای دانشجویانی که به هر دلیل موفق به انتخاب واحد در بازه زمانی نشده اند-
بررسی درخواست های دانشجویان-
پیگیری نامه ها و پاسخگوئی نامه های اتوماسیون-
حضور در جلسات آزمونها به عنوان مراقب-
پاسخگوئی به تلفن ها-
پاسخگویی به ارباب رجوع و راهنمایی امور-
جهت ارتباط مستمر با دانشجویان( بله-واتس اپ-ایتا) تشکیل گروه در فضای مجازی -

بایگانی الکترونیکی مدارک -
انجام امور مربوط به دانشجویان استعداد درخشان-
انجام امور مربوط به دانشجویان  ستاد شاهد و ایثارگر-



علوم پایهآلبوم کاری مقطع 

دانشکده پزشکی
معاونت آموزشی پزشکی عمومی

1404فروردین



هم آوا 

اوا تعریف کد دروس با شماره گروه مجزا برای نیمسال جاری و مختص هر نیمسال در سامانه هم

کاتبه با گروههای آموزشی درخصوص معرفی اساتید دخیل در تدریس و مسئول ثبت نمرات جهت ورود در سامانه هماوا م

 ورود نمرات دانشجویان مهمان به سایر دانشگاه پس از وصول در سامانه هماوا

 ثبت کد اساتید در سيستم هم آوا جهت ارزشیابی

 ثبت دروس در سيستم هم آوا



هم آوا 

 د واحد مجاز  اعلام به دان شجوبررسی انتخاب واحد دانشجویان  در هم آوا جهت جلوگیری از اخذ تعدا

 خل و اعلام به دا نشجوبررسی انتخاب واحد دانشجویان  در هم آوا جهت جلوگیری از اخذ واحد با تدا

بررسی دانشجویان فاقد انتخاب واحد  در هم آوا و اعلام به آن ها

کاتبات تغییر نام ینام خانوادگی دانشجویان جهت اعمال در سامانه های آموزش /انجام م

اخذ عکس از دانشجویان فاقد عکس در سامانه هماوا و بارگزاری آن



برنامه ریزی درسی

تهیه برنامه آموزشی نیمسال جدید شامل کد دروس، کد گروهها و جدول زمانی بازه ارائه هر گروه

-برنامه ریزی و تعیین تاریخ آزمون برای امتحانات برگزار شده در مرکز آزمون الکترونیک

-بررسی برنامه امتحانات و نظرسنجی از ذینفعان و تغییر تاریخ آزمون درصورت لزوم

-اطلاع رسانی برنامه نیمسال جدید به دانشجویان

اطلاع رسانی و قراردادن برنامه ارائه دروس در کانالهای دانشجویان



کاتبه با گروههای آموزشی و اعلام بازه های زمانی ارائه درس و تاریخ امتحانات م

هماهنگی با واحد سمعی بصری درخصوص رزرو کلاس جهت دروس تئوری برگزار شده در دانشکده

- آنلاین/هماهنگی با گروههای آموزشی جهت برگزاری کلاس حضوری

-کاتبه با مرکز آزمون الکترونیک دانشکده پزشکی جهت رزرو سامانه در تاریخ های تعیین شده جهت برگزاری امتحاناتم

-د دانشجویان متقاضی اخذ درس جهت رزرو سالن در مرکز آزمون الکترونیک تخمین تعدا



امتحانات 

حضور و مراقبت در جلسه آزمون

شناسایی و گزارش دانشجویان متخلف

کاتبه با مرکز مشاوره جهت معرفی دانشجویان درگیر با مسائل روحی روانی-م

کاتبه با دفتر اساتید مشاور جهت بررسی وضعیت دانشجویان م

تهیه ليست اسامی امتحانات

قراردادن ليست اسامی امتحانات در کانالهای دانشجویان جهت جلوگیری از جاافتادن اسامی

ارسال ليست اسامی امتحانات به گروههای آموزشی جهت بارگزاری در سامانه



تحصیل
کاتبات نظام وظیفه برای دانشجویان پسر شاغل به  انجام م

کاتبات خروج از کشور جهت دانشجویان متقاضی انجام م
یمیل آکادمیک دانشجویان

کاتبات اخذ ا انجام م
پاسخ به استعلامات آموزشی سایر معاونت ها
بررسی و ارسال درخواست ها و مسائل دانشجویان جهت طرح در شورای آموزشی دانشکده و دانشگاه
ت کارهای انجام شده برای دانشجویان جهت طرح در کمیته پایشتهیه فایل و داکیومنت کردن مستندا
تهیه صورتجلسه و ارسال آن به رئيس محترم اداره آموزش



میهمانی،دانشجویان شاهد

عدم وجود ظرفیت جهت پذیرش دانشجوی مهمان/اعلام نظر درخصوص وجود

محاسبه شهریه دانشجویان مهمان

 انتخاب واحد و ورود فيش واریزی دانشجویان مهمان

 ارسال کارنامه آموزشی و کارنامه مالی دانشجویان مهمان به دانشگاه مبدا

کاتبات با دانشگاه مقصد بررسی درخواست دانشجویان متقاضی مهمانی و انجام م

کاتبات با ستاد شاهد جهت امور دانشجویان واجد شرایط انجام م



رک دانشجویان خارج شده از مقطع علوم پایه تهیه ليست نقصی مدا

گانی آنها رک دانشجویان خارج شده از مقطع علوم پایه و بای دریافت نقصی مدا

استخراج و تهیه آمارهای مورد درخواست سایر معاونت ها، وزارت و...

تحصیلی
تهیه نیمرخ 



(فندماهشهریورماه و اس )استعلام و تهیه ليست دانشجویان متقاضی شرکت در آزمون جامع علوم پایه

ثبت نام دانشجویان متقاضی شرکت در آزمون جامع علوم پایه در سایت سنجش

 ورود نتایج آزمون جامع علوم پایه در سامانه هماوا

 رفی به آزمونچک کردن کارنامه دانشجویان متقاضی شرکت در آزمون جامع علوم پایه جهت احراز صلاحیت مع

کاتبه با گروه آموزشی مرتبط جهت شرکت در آز مون جامع علوم پایهاخذ درخواست معرفی به استاد از دانشجویان و م

آزمون جامع علوم پایه



کاتبه با اساتید مدعو جهت برگزاری کلاسها هماهنگی و م

ک ای رومحضور در کلاس بعنوان ادمین جهت ایجاد دسترسی های لازم و رفع خطاهای احتمالی سامانه اس

تهیه فرم تسویه حساب دانشجویان برای رفتن به مرحله مقدمات بالینی

دریافت و پیگیری تعهدهای محضری دانشجویان

 گانی الکترونیکی دانشجویان و ارسال فی رک ثبت نامی و چک کردن با بای کاتبه با معاونت اموزشی دانشگاهتحویل اصل مدا زیکی آنها همراه م



کاتبات لازم جهت دریافت نمرات از گروه ها م

 تحصیلی دانشجویان و صدور اخطارهای لازم
بررسی وضعیت 

تحصیلی و مشروطی
مشخص کردن دانشجویان برتر، افت 

صدور نامه اخطار دانشجویان مشروط



تحصیل دانشجویان جهت ارائه به سازمان های مورد درخواست
کاتبات اشتغال به  انجام م

(دانشجویان، خانواده ها و مراجعین) پاسخگویی به ارباب رجوع

 ساعته از طریق پیام رسان ها به نمایندگان 24پاسخگویی

گانی آن ها تحصیلی از سامانه نظام وظیفه و بای
چک کردن و تایید و دریافت گواهی معافیت 

کاتبه با معاونت آموزشی دانشگاهاخذ نامه درخواست انتقالی دانشجویان، بررسی کارنامه محرمانه سنجش و م

گا کاتبه با معاونت آموزشی و بای نی الکترونیک و فیزیکی درخواست هااخذ درخواست های ترم تابستان دانشجویان متقاضی، م




